
आकँड़� का ��ततुीकरण 
  
  
आȱकड़� कȯ  ��ततुीकरण कȯ  �कार:  

(i) पा�य या वणा��मक ��तिुतकरण  

(ii) सार�णयन ��तुतीकरण  

(ii) िच�मय ��ततुीकरण  

1. आȱकड़� का पा�य ��तुतीकरण :   

 

एक अ�छ� सारणी कȯ  गुण या �वशȯषताएȱ :  

(i) सारणी का शीष�क सबसȯ ऊपर एवȲ बीच म� �दया  जाना चा�हए | 

(ii) �जन सȲ�याओȲ क� तलुना क� जानी हȰ उन सȲ�याओȲ को एक दसुरȯ कȯ पास                             

वालȯ पȲ��य� या कॉलम म� रखा जाना चा�हए | 

(iii) सारणी का आदश� आकार तय करनȯ सȯ पहलȯ उनका एक रफ़ �ा�ट बना लȯना                             

चा�हए |  

(iv) य�द साम�ी उपल�ध नह�Ȳ हȰ तो इसȯ (n.a) या (-) अथवा �कसी अ�य श�द                             

का �योग �कया जाना चा�हए |  

(v) शीष�क म� जहाȱ तक सȲभव हो एक वचन का �योग �कया जाना चा�हए | 

(vi) सȲ��� श�द () का �योग शीष�क या उपशीष�क म� नह�Ȳ �कया जाना चा�हए |  



(vii) सारणी कȯ आȱकड़� कȯ ��यȯक वग� कȯ िलए उप-योग (sub-total) तथा सभी                         

सȲय�ु वग� कȯ  िलए कुल योग िलखा जाना चा�हए |  

(viii) य�द ��तीयक आȱकड़ȯ हो तो उनकȯ  �ोत िलखȯ जानȯ चा�हए | 

(ix) सारणी सरल एवȲ स�ुदर होनȯ चा�हए ता�क सुगमता सȯ समझ म� आ सकȯ  |  

 

 

 

 
 


